
 
ใบยืมเงินทดรองจ่าย 

วันท่ี ................... / ................................ / ....................... 
 
เรียน  ผู้อ านวยการส านักบัญชีและการเงิน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย .................................................................... 
 ข้าพเจ้า....................................................................................... สังกดั....................................................... มีความประสงค์ขอยมิเงินเพื่อ 
เป็นค่าใช้จ่ายในโครงการ.................................................................................. รหัสโครงการ................................................ กิจกรรมที่.................... 
งบประมาณ.............................................. บาท ขอยืมเงินจ านวน.................................. บาท ( ................................................................ ) 
ขอรับเงินในวันที่............................................ โดยมีระยะเวลาในการด าเนินโครงการตั้งแต่วันท่ี.................................. ถึงวันท่ี................................... 
ขอคืนเงินทดรองภายในวันท่ี............................................................... บัญชีธนาคารที่ต้องการรบัเงิน.......................................................................... 
ช่ือบัญชี............................................................................................... เลขท่ีธนาคาร.................................................................................................... 
 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบตัิตามระเบียบของมหาวิทยาลยัวงษ์ชวลิตกุลทุกประการ และจะน าใบเสร็จรบัเงินที่ถูกต้อง พร้อมทั้ง เงินเหลือ
จ่าย (ถ้ามี) ส่งคืนภายในก าหนดเวลา 7 วัน หลังจากเสร็จสิ้นโครงการ หากข้าพเจ้าไม่ส่งตามก าหนด ข้าพเจ้ายิมยอมให้หักเงินเดือน หรือเงินอ่ืนใด
ที่ข้าพเจ้าพึงจะไดร้ับจากมหาวิทยาลัยวงษ์ชวลิตกุล จ านวนร้อยละ 10 เพื่อเป็นการชดใช้จ านวนเงินยืมไปจนครบถ้วนทันที 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ 
 ขอเบิกเงินจ านวน ............... งวด       งวดที่ 1 ........................................ บาท 
                                                          งวดที่ 2 ........................................ บาท                        ขอแสดงความนับถือ 
                                                          งวดที่ 3 ........................................ บาท  
สถานการณ์ยืมเงิน        ไม่มียอดค้างคืนเงินทดรองจ่าย                                                         ............................................................. 
      มียอดค้างคืนเงิน........................................... บาท รวม ........................รายการ                      ( ........................................................... ) 
วันท่ียืมเงิน ..........................................                                                                           ต าแหน่ง ................................................ 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาขัน้ต้น ความเห็นของผู้อ านวยการส านักบัญชีและการเงิน 
 

.............................................................................................................. 

ลงช่ือ ................................................................................................... 

       ( ........................................................................................ ) 

ต าแหน่ง................................................................................................ 

          วันท่ี .................. เดือน............................ พ.ศ. ………….….….. 

 

............................................................................................................... 

ลงช่ือ .................................................................................................... 

       ( ........................................................................................ ) 

ต าแหน่ง................................................................................................. 

          วันท่ี .................. เดือน............................... พ.ศ. …………...….. 

ความเห็นของรองอธิการบดีฝ่ายบริหาร ความเห็นของอธิการบดี 
 

.............................................................................................................. 

ลงช่ือ ................................................................................................... 

( อาจารย์ ดร.ลัดดาวัลย์  โชคถาวร ) 

รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 

วันท่ี .................. เดือน............................ พ.ศ. ………….….….. 

 

.............................................................................................................. 

ลงช่ือ ................................................................................................... 

                    ( อาจารย์ ดร.ณฐัวัฒม์  วงษ์ชวลิตกุล ) 

อธิการบดี                                           

วันท่ี .................. เดือน............................ พ.ศ. ………….….….. 

 
( ปรับปรุงวันท่ี 1 สิงหาคม 2567 ) 

 

 



 

ใบคืนเงินทดรองจ่าย 
วันที่ ................... / ................................ / .......................  

เรียน  ผู้อ านวยการส านักบัญชีและการเงิน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย .......................................................................... 
       ข้าพเจ้า.......................................................................... ............... สังกัด....................................................................  
ขอรายงานค่าใช้จ่ายเงินยืม............................................................. เมื่อวันที่.............................. เลขที่เอกสาร AD……………………. 
ลงวันที่....................... จ านวนเงินที่ยืม................................. บาท ( ...................................... ................... ) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
ล าดับที ่ วัน/เดือน/ป ี เลขที่เอกสาร รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 
       
       
       
       

รวมค่าใช้จ่าย    
                                                                                                        จ านวนเงินท่ีเหลือส่งคืน........................................ บาท 
                                                                                                        จ านวนเงินท่ีเบิกเพิ่ม ............................................ บาท 
                                                                                                        ไม่มีเงินเหลือคืน 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
                                                                                                                   ...................................................................... 
                                                                                                                 ( ........................................................................ ) 
                                                                                                       ต าแหน่ง ............................................................................ 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาขัน้ต้น ความเห็นของผู้อ านวยการส านักบัญชีและการเงิน 
 

.............................................................................................................. 

ลงช่ือ ................................................................................................... 

       ( ........................................................................................ ) 

ต าแหน่ง................................................................................................ 

          วันท่ี .................. เดือน............................ พ.ศ. ………….….….. 

 

............................................................................................................... 

ลงช่ือ .................................................................................................... 

       ( ........................................................................................ ) 

ต าแหน่ง................................................................................................. 

          วันท่ี .................. เดือน............................... พ.ศ. …………...….. 

ความเห็นของรองอธิการบดีฝ่ายบริหาร ความเห็นของอธิการบดี 
 

.............................................................................................................. 

ลงช่ือ ................................................................................................... 

( อาจารย์ ดร.ลัดดาวัลย์  โชคถาวร ) 

รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 

          วันท่ี .................. เดือน............................ พ.ศ. ………….….….. 

 

.............................................................................................................. 

ลงช่ือ ................................................................................................... 

                    ( อาจารย์ ดร.ณฐัวัฒม์  วงษ์ชวลิตกุล ) 

อธิการบดี                                           

          วันท่ี .................. เดือน............................ พ.ศ. ………….….….. 

 
( ปรับปรุงวันท่ี 1 สิงหาคม 2567 ) 


